Vážená paní učitelko, Vážený pane učiteli, 尊敬的老师先生/女士：
我们想去学校询问我们女儿/儿子…………………………………………………………………的成绩和行为，他/她是……………班的学生。我们能不能………………………日……………………点到学校？我们带翻译去。
rádi bychom se přišli do školy zeptat na prospěch a chování naší dcery / našeho syna …………………………………………………………………….. z …………… třídy. Mohli bychom přijít dne ……………………… v ……………………hodin? Budeme mít s sebou tlumočníka. 

谢谢您的回复。
Děkujeme předem za odpověď. 

…………………………………………….(podpis) （签字）, rodiče žáka / žákyně   / 男生/女生的家长
………………………………………………………………..
-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Zaškrtněte prosím jednu z možností:（请老师画出下列选项之一：）
a) souhlasíme se schůzkou dne ………………….. v ………… hodin, setkání proběhne v místnosti č. ………………. / 我们同意…………………..日…………点的会谈，本会谈要在……………….室进行。
b) v uvedenou dobu nemáme bohužel čas, přijďte prosím dne ………………………. v ………………..

当时我们没时间。请您……………………….日………………..点过来。
…………………………………………. podpis učitele/ky  / 老师签字
Dostupné z  portálu www.inkluzivniskola.cz, vytvořeného občanským sdružením META za finanční podpory Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy ČR, Evropského fondu pro integraci státních příslušníků třetích zemí a Ministerstva vnitra ČR.
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