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Zápis a přijetí do MŠ, spolupráce a komunikace s rodiči
Dokumenty potřebné pro zápis dítěte do MŠ
1)	žádost k předškolnímu vzdělávání (lze vyzvednout v MŠ)                                  
2)	občanský průkaz nebo cestovní pas rodičů (zákonných zástupců)                      
3)	rodný list dítěte (případně jiný dokument, který dokládá, že osoba je zákonný zástupce dítěte)
4)	doklad o zdravotním pojištění (karta pojištěnce)

Pokud se nejedná o nástup do povinného předškolního ročníku (děti ve věku 5 let), je třeba doložit také:
                                                                                 
5)	potvrzení o povinném očkování (např. očkovací průkaz dítěte)        
6)	vyjádření praktického lékaře ke zdravotnímu stavu dítěte       
7)	povolení k pobytu (u osob z nečlenských zemí EU)     
 

Postup přijetí dítěte do MŠ
[bookmark: _GoBack]Zákonný zástupce si vyzvedne žádost o zařazení dítěte přímo v MŠ, do které chce dítě zapsat, a vyplní ji. Součástí této žádosti je vyjádření praktického lékaře ke zdravotnímu stavu dítěte Ta není nezbytná pro děti v předškolním ročníku.
Înscrierea și acceptarea la grădiniță, colaborarea și comunicarea cu părinții 
Actele necesare pentru înscrierea la grădiniță 
1)	formularul de înscriere la educația preșcolară (de la grădiniță)                                  
2)	buletinul de identitate sau pașaportul părinților (reprez. legali)                      
3)	certificatul de naștere (sau alt document, care dovedește că persoana este reprezentantul legal al copilului )
4)	card de asigurare medicală

Cu excepția copiilor, care sunt înscriși în anul obligatoriu de pregătire preșcolară(copii cu vârsta de până la 5 ani), trebuie prezentate la fel :
                                                                                 
5)	confirmarea vaccinărilor obligatorii (fișa de vaccinări)        
6)	adeverința medicală de la medicului general       
7)	permisul de ședere (persoanele din afara UE)     
 

Procedura de admitere a copilului la grădiniță
[image: Z:\SEKCE SLUŽEB PRO PEDAGOGY\04 portál\úpravy\úprava PL\Loga IŠ\inkluzivni_skola_02.jpg][image: Z:\PR\PREZENTAČNÍ MATERIÁLY META\LOGO\META\META_aktuální2014\BAREVNÉ - rgb24bit\cz\logo - META ops - cz - male -.jpg] 

Dopisy a formuláře pro rodiče žáků s OMJ jsou koncipovány tak, aby je mohlo využít co nejvíce škol. Z toho důvodu jsou ve formulářích často na výběr různé možnosti. Je důležité, aby si škola (ředitel/třídní učitel...) materiály prošla a upravila si je dle svých konkrétních potřeb a okolností. Z nabízených možností může škola škrtat, kroužkovat, nebo části textu z materiálu vymazat. Formuláře pak škola vyplní podle vlastních potřeb.  Pozor, pokud budete upravovat text výše uvedeným způsobem, upravte také příslušnou jazykovou verzi pro rodiče.
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Reprezentantul legal va ridica formularul de înscriere a copilului, chiar la grădinița unde vrea să-l înscrie și o va îndeplini. Parte a acestei cereri este adeverința medicală despre stărea sănătății copilului, care nu este necesară pentru copii preșcolari. 
Dostupné z  portálu www.inkluzivniskola.cz, vytvořeného společností META, o.p.s. za finanční podpory Ministerstva školství, mládeže a tělovýchovy ČR. Provoz portálu je spolufinancován z prostředků Evropského fondu pro integraci státních příslušníků třetích zemí.
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Při zápisu do MŠ předloží zákonný zástupce vyplněnou žádost o zařazení dítěte do MŠ a další potřebné dokumenty. Děti, jejichž rodiče jsou občany členských států EU, mají přístup k předškolnímu vzdělávání za stejných podmínek jako děti české, a nemusí tedy předkládat žádné potvrzení o povolení k pobytu. U občanů ze třetích zemí (tj. nečlenských zemí EU) musí rodiče nejdéle v den nástupu dítěte do MŠ prokázat legálnost pobytu na území ČR. Povinnost prokazování legality pobytu se netýká povinného předškolního ročníku. Při zápisu může proběhnout krátká prezentace MŠ, rozhovor s rodiči o specifických potřebách dítěte, případně také rozhovor s dítětem. Na zápis není potřeba dítě nic konkrétního učit. Učitelka či ředitelka si spíše dělají představu o jazykových schopnostech a chování dětí, aby je vhodně zařadily do tříd.

Rozhodnutí o přijetí či nepřijetí dítěte do MŠ obdrží rodiče do 30 dnů po zápisu. Po obdržení rozhodnutí o přijetí dítěte se rodiče dostaví do mateřské školy, vyzvednou si k vyplnění Evidenční list dítěte, informace o provozu mateřské školy, domluví si průběh adaptace a konkrétní nástupní termín dítěte do mateřské školy. 


La înscriere  reprezentantul legal va depune formularul de înscriere la  grădiniță completat, la fel și alte documente necesare.  Copiii, a căror părinți au cetățenia unui stat al UE au acces la educația preșcolară în aceleași condiții ca și copii cehi și nu trebuie să prezinte permisul de ședere.  Cetățenii din țările terțe (țările din afara  UE)trebuie să prezinte, cel târziu în ziua când copilul începe să frecventeze grădinița, dovezi de ședere legală în Cehia. Obligația de a dovedi legalitatea șederii nu se aplică pentru anul preșcolar obligatoriu. La înscriere poate avea loc o mică prezentare a grădiniței, discuție cu părinții despre necesitățile specifice ale copilului, eventual o discuție cu copilul.  Copilul nu trebuie să învețe nimic pentru înscrierea la grădiniță. Educatoarea sau directoare își notează abilitățile și comportamentul copilului, pentr al clasifica în colectiv. 

Părinții vor primi decizia despre acceptarea sau respingerea cererii, în 30 de zile după înscriere. După ce vor primi decizia de acceptare vor ridica de la grădiniță Fișa de înregistrare a copilului(trebuie îndeplinită), informații despre funcționarea grădiniței, vor stabili procedura de adaptare și data exactă de începere a grădiniței.   



Při nástupu dítěte do MŠ předají rodiče třídní učitelce Evidenční list dítěte, ve kterém bude vyplněno: jméno a příjmení dítěte, rodné číslo, státní občanství a místo trvalého pobytu, dále jméno a příjmení zákonného zástupce, místo trvalého pobytu a adresa pro doručování písemnost a telefonické spojení.
Spolupráce, komunikace rodičů s MŠ
Učitel MŠ obvykle konzultuje vše potřebné při osobním setkání s rodiči v době příchodu či vyzvedávání dětí nebo na domluvené schůzce (individuální nebo skupinová v podobě třídní schůzky rodičů, zpravidla na začátku roku). Pokud je dítě nemocné nebo z jiného důvodu nemůže dorazit do MŠ, rodič ho telefonicky omluví nejpozději v době předpokládaného příchodu. Rodiče se také mohou domluvit s učitelem, aby jim zavolal v případě, že dítě bude v MŠ plakat. Fungovat může i komunikace prostřednictvím e-mailu.




În prima zi de grădiniță părinții vor preda educatoarei Fișa de înregistrare a copilului, în care vor fi îndeplinite: numele și prenumele copilului, codul numeric personal, cetățenia și adresa de reședință, numele și prenumele reprezentantului legal, adresa de reședință și adresa poștală, numărul de telefon. 
Colaborarea,comunicarea părinților cu grădinița
Educatoarea de obicei, consultă toate cele necesare la întâlnirea personală cu părinții atunci când  copilul sosește sau pleacă de la grădiniță, sau la o ședință stabilită (individuală sau comună în formă de ședință cu părinții, de obicei la începutul anului). Dacă copilul e bolnav sau nu poate sosi la grădiniță din alte motive, părintele va motiva telefonic absența, cel târziu la ora sosirii preconizate. Părinții, de asemenea, pot conveni cu educatoarea că vor fi contactați telefonic, dacă copilul va plânge. Părinții la fel pot comunica prin e-mail. 
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